
 

 

 

 

 
 

 

Die ATAG Wirtschaftsorganisationen AG in Bern bietet für die Privatwirtschaft und die 

öffentliche Hand die Geschäftsführung von Organisationen an. Als Kompetenz- und Res-

sourcenzentrum erbringt ein dynamischer und eingespielter Pool von 75 Spezialistinnen 

und Spezialisten interdisziplinäre Dienstleistungen. 

 

Planst du deinen Einstieg ins Berufsleben und suchst eine abwechslungsreiche Ausbildung 

in einem spannenden Unternehmen? Dann bist du bei uns richtig! Wir bieten per August 

2022 eine Lehrstelle als 

 

Kauffrau / Kaufmann EFZ (E- oder M-Profil) 

Fachrichtung Dienstleistung + Administration 

 

Wir vermitteln dir während drei Jahren eine umfassende kaufmännische Grundausbildung 

und ein breites Fachwissen mit Schwerpunkt 2. Säule (Berufliche Vorsorge). Du durchläufst 

dabei verschiedene Abteilungen mit unterschiedlichen Aufgabengebieten (z.B. Pensions-

kassenverwaltung, Finanzen etc.). Zertifizierte Berufsbildnerinnen und Berufsbildner ste-

hen dir mit Rat und Tat zur Seite, fördern deine Selbstständigkeit und das vernetzte Den-

ken. Eine zusätzliche pensionskassenübergreifende Schulung vermittelt dir das nötige 

Fach- und Hintergrundwissen für die unterschiedlichen Aufgabenbereiche. 

 

Interessierst du dich für die Berufliche Vorsorge, Finanzen und den Kontakt mit Menschen? 

Als Kauffrau/Kaufmann erledigst du selbstständig unterschiedliche administrative Aufga-

ben und hast aktiven Kundenkontakt. Deshalb solltest du teamfähig, kontaktfreudig sowie 

verantwortungsbewusst sein, Zahlenflair haben und deine Sprachkenntnisse D/F (mündlich 

und schriftlich) einbringen können. Zuverlässigkeit und Diskretion gehören zu deinen Stär-

ken; gute Umgangsformen sind vorausgesetzt. 

 

Wir verlangen eine abgeschlossene Volksschule, oberste Schulstufe mit gutem Notendurch-

schnitt bzw. mittlere Schulstufe mit guten bis sehr guten Leistungen in den Kernfächern. 

Informatikgrundkenntnisse sowie das Beherrschen des 10-Finger-Systems sind von Vor-

teil. 

 

Bei Fragen hilft dir Stefanie Herren, Leiterin Human Resources, unter 031 380 79 67 oder 

stefanie.herren@awo.ch gerne weiter. 

 

Keine Fragen mehr? Dann bewirb dich jetzt auf job@awo.ch. Wir freuen uns auf deine 

Bewerbung. 
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